
ขั้นตอนการขอรับการสนับสนุนงบประมาณโครงการการศึกษานานาชาติและเจรจาธรุกิจของคณะ/ส านัก 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กลุ่มงานกิจการนานาชาติ 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร  

 
คณะ/ส านักจัดท าบันทึกเสนอขอรับ 

การสนับสนุนงบประมาณให้แก่คณาจารย์ 
ส่งมายังกลุ่มงานกิจการนานาชาติ 

 
กลุ่มงานกิจการนานาชาติจัดท าบันทึก 

เสนอผู้บริหาร (อธิการบดี ผ่านรองอธิการบดี
ฝ่ายวางแผน) เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

  
 

 
กลุ่มงานกิจการนานาชาติจัดท าบันทึก 

ที่ผ่านการอนุมัตจิากผู้บริหาร 
ส่งกลับคืนไปยังคณะ/ส านัก 

 
หลังเสร็จสิ้นการเดินทาง 

คณะ/ส านัก ส่งเรื่องไปยังกองคลังและพัสดุ
เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ายต่อไป 

 

เอกสารที่ต้องแนบประกอบ 
กรณีเดินทางไปเข้าร่วมการประชุม/เสนอผลงานทาง
วิชาการ 
๑. ส าเนาหนังสืออนุมัติตัวบุคคล 
๒. เอกสารแสดงราคาค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน 

- กรณี ซ้ือบัตรโดยสารจากบริษัท การบินไทย จ ากัด 
(มหาชน) ให้แนบเอกสารแสดงราคา 

- กรณี ซ้ือบัตรโดยสารจากบริษัท การบินไทย จ ากัด 
(มหาชน) จากตัวแทนจ าหน่าย หรือซ้ือบัตรโดยสาย
จากสายการบินอื่น ขอให้แนบหลักฐานเป็นหนังสือ
หรืออีเมลจากบริษัท การบินไทย จ ากัด (มหาชน) 
มาด้วยทุกครั้ง เพื่อแสดงการเปรียบเทียบราคา 

๓. เอกสารแสดงราคาค่าลงทะเบียน 
๔. หนังสือตอบรับเชิญเข้าร่วมการประชุม/เสนอผลงาน

ทางวิชาการ 
กรณีส่งผลงานหรือบทความทางวิชาการ 
๑. เอกสารแสดงราคาค่าลงทะเบียน 
๒. หนังสือตอบรับการส่งผลงานหรือบทความทาง

วิชาการ 
กรณีเชญิมาบรรยาย/แลกเปลี่ยนที่สถาบัน 
๑. หนังสือตอบรับการเชิญมาบรรยาย/แลกเปลี่ยนที่

สถาบัน 


